COMUNE DI SANT'AGNELLO
CAPITOLATO SPECIALE DESCRITTIVO E PRESTAZIONALE
Affidamento del servizio di organizzazione e gestione della giornata inaugurale della Nuova Scuola Secondaria di
Primo Grado del Comune di Sant'Agnello, mediante procedura telematica sulla piattaforma Tuttogare, con

aggiudicazione secondo il criterio del minor prezzo ai sensi dell'art. 108 del D.Lgs. 36/2023

Scadenza: 07/10/2026 ore 08:30

Art. 1 - Oggetto dell'appalto
Il presente capitolato disciplina l'affidamento del servizio di organizzazione, coordinamento e gestione della
giornata inaugurale della Nuova Scuola Secondaria di Primo Grado del Comune di Sant'Agnello, prevista per il

giorno 10 ottobre 2026, dalle ore 10:00 alle ore 20:00.

L'appalto comprende tutte le attivita, forniture e servizi necessari alla completa realizzazione della

manifestazione, secondo le prescrizioni minime indicate nel presente Capitolato.

L'affidamento & regolato dal D.Lgs. n. 36/2023 e dai principi di risultato, concorrenza, trasparenza, economicita

ed efficacia dell'azione amministrativa.
La presente procedura di affidamento € interamente gestita con modalita telematica attraverso la piattaforma di
e-procurement "Tuttogare”, utilizzata dal Comune di Sant'Agnello ai sensi degli articoli 25 e 26 del D.Lgs. n.

36/2023.

Tutti gli operatori economici interessati dovranno essere regolarmente registrati ed abilitati alla piattaforma

telematica entro il termine fissato per la presentazione delle offerte.

La presentazione dell'offerta, della documentazione amministrativa e di ogni ulteriore comunicazione avverra

esclusivamente mediante la predetta piattaforma.

Non saranno prese in considerazione offerte trasmesse con modalita diverse da quelle previste dalla procedura
telematica.

Art. 2 - Importo dell'appalto
L'importo complessivo posto a base di gara & pari ad:

€6.000,00 IVA inclusa, comprensivo di ogni onere, spesa, imposta, trasporto, montaggio, smontaggio,

personale, assicurazione e quant'altro necessario per la corretta esecuzione delle prestazioni richieste.



Nessun compenso ulteriore potra essere richiesto all'’Amministrazione Comunale.

Art. 3 - Finalita dell'iniziativa
L'evento, itinerante, ¢ finalizzato a:
e presentare alla cittadinanza la nuova struttura scolastica;
e promuovere la partecipazione delle famiglie, degli studenti e delle associazioni del territorio;

e valorizzare il ruolo della scuola quale presidio educativo e sociale;

e favorire momenti di aggregazione e condivisione con la comunita locale.

Art. 4 - Prestazioni richieste

L'operatore economico dovra assicurare l'organizzazione e la gestione completa dell'evento mediante
'esecuzione delle seguenti prestazioni minime.

A. Coordinamento organizzativo

e predisposizione del programma operativo della giornata;

e coordinamento delle attivita previste;

e gestione logistica dell'evento;

¢ individuazione di un referente unico responsabile dei rapporti con il Comune;

e presenza di personale di supporto ( safety e security, ..) per tutta la durata della manifestazione.
B. Allestimenti

L'affidatario dovra fornire, trasportare, installare e successivamente rimuovere:

e gazebo e punti di accoglienza;

e eventuali elementi decorativi ( taglio del nastro, ....) e scenografici coerenti con la finalita dell’ evento .

C. Service audio e assistenza tecnica
Dovra essere garantita la presenza di:
e impianto audio professionale adeguato al numero dei partecipanti;

e microfoni fissi e wireless;

e assistenza tecnica per l'intera durata dell'evento.

D. Animazione e attivita ludico-ricreative



Dovranno essere assicurate attivita rivolte principalmente a bambini, ragazzi e famiglie, quali:

e esibizioni artistiche e musicali

E. Buffet e ristoro

L'affidatario dovra garantire un servizio buffet destinato a circa 200 partecipanti comprendente:
e degustazione di alimenti (piccola rosticceria e pasticceria) e bevande analcoliche;
e allestimento dell'area ristoro;

e personale addetto alla distribuzione e al riordino.

Tutte le attivita dovranno essere svolte nel rispetto della normativa igienico-sanitaria vigente.

Art. 5 - Obblighi dell'affidatario
L'affidatario € tenuto a:
e eseguire integralmente tutte le prestazioni previste;
e rispettare la normativa in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro;
e impiegare personale qualificato;
e garantire la copertura assicurativa per danni a persone e cose;

e osservare gli obblighi contributivi e previdenziali nei confronti del personale utilizzato;

e acquisire eventuali autorizzazioni necessarie per lo svolgimento delle attivita proposte.

Art. 6 - Requisiti di partecipazione

Possono partecipare alla procedura gli operatori economici di cui agli articoli 65 e seguenti del D.Lgs. 36/2023 in

possesso dei seguenti requisiti:

Requisiti di ordine generale

Assenza delle cause di esclusione previste dagli articoli 94, 95, 96,97 e 98 del D.Lgs. 36/2023.

Requisiti di idoneita professionale

Iscrizione nel Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio per attivita coerenti con 1'oggetto
dell'affidamento.



Art. 7 - Criterio di aggiudicazione

L'appalto, inteso a pacchetto chiuso, sara aggiudicato mediante il criterio del minor prezzo, determinato
attraverso il ribasso percentuale unico sull'importo posto a base di affidamento, ai sensi dell'art. 108 del D.Lgs. n.
36/2023.

L'importo posto a base di affidamento é fissato in € 6.000,00 IVA inclusa, comprensivo di ogni onere necessario

alla completa esecuzione delle prestazioni previste dal presente Capitolato.

L'offerta economica dovra essere formulata mediante indicazione del ribasso percentuale unico da applicarsi

all'importo posto a base di gara.
Non sono ammesse:

e offerte in aumento;
e offerte condizionate;
e offerte incomplete o indeterminate;

e offerte plurime o alternative.
L'aggiudicazione avverra in favore dell'operatore economico che avra presentato il maggior ribasso percentuale.

In caso di parita di ribasso tra due o piu concorrenti, il Responsabile Unico del Progetto procedera, in applicazione
dei principi di concorrenza, non discriminazione e rotazione degli affidamenti, a verificare se tra gli operatori
interessati vi siano soggetti che non abbiano ricevuto affidamenti analoghi da parte del Comune di Sant'Agnello

nell'ultimo triennio.

In tale ipotesi, ove compatibile con la normativa vigente e nel rispetto della parita di trattamento tra gli operatori
economici, sara preferito il concorrente che non risulti gia affidatario di precedenti servizi analoghi conferiti
dall'Ente.

Qualora la parita permanga ovvero non sia possibile applicare il criterio sopra richiamato, si procedera mediante

sorteggio pubblico, di cui sara redatto apposito verbale.

Siribadisce che la presente procedura e svolta nel rispetto del principio di rotazione previsto dall'art. 49 del D.Lgs.
n.36/2023.

L'Amministrazione Comunale, nell'esercizio della propria discrezionalita amministrativa e nel rispetto dei principi
di concorrenza, trasparenza, proporzionalita e accesso al mercato, favorisce la pit ampia partecipazione degli

operatori economici e la distribuzione delle opportunita contrattuali tra gli stessi.

In caso di parita di condizioni economiche, la Stazione Appaltante potra tenere conto dell'esigenza di evitare il
consolidamento di rapporti esclusivi con i medesimi operatori economici, nel rispetto della normativa vigente e

delle disposizioni del presente Capitolato.



Art. 8 - Esecuzione del servizio

L'affidatario dovra garantire la piena operativita di tutte le attivita previste durante l'intera giornata del 10
ottobre 2026.

L’ evento, itinerante, si svolgera centralmente sullo spazio antistante I’ ingresso principale e lungo il perimetro
dell’ Edificio destinato all’ Istituto Comprensivo .

Tutte le forniture e gli allestimenti dovranno essere completati prima dell'inizio della manifestazione.

Al termine dell'evento dovra essere effettuato lo smontaggio delle strutture e il ripristino dei luoghi.

Art. 9 - Verifica della regolare esecuzione

Il Responsabile Unico del Progetto provvedera alla verifica della corretta esecuzione delle prestazioni previste
dal presente Capitolato.

L'Amministrazione potra contestare eventuali inadempimenti e richiedere 'immediata eliminazione delle
difformita riscontrate.

Art. 10 - Liquidazione del corrispettivo

Il pagamento avverra , tramite bonifico su conto corrente postale o bancario dedicato e indicato in fattura, a
conclusione dell'evento previa:

e attestazione della regolare esecuzione;

e verifica della regolarita contributiva dell'affidatario;

e presentazione di regolare fattura elettronica, riportante in descrizione i dati del servizio fornito .

Art. 11 - Penali

Per ogni prestazione non eseguita o eseguita difformemente rispetto a quanto previsto nel presente Capitolato, il
Comune potra applicare una penale fino al 10% dell'importo contrattuale, fatto salvo il maggior danno.

Nei casi di grave inadempimento I'Amministrazione potra procedere alla risoluzione del contratto.



Art. 12 - Clausola finale

Tutte le prestazioni indicate nel presente Capitolato costituiscono condizioni essenziali e obbligatorie
dell'affidamento.

Non sono previste offerte tecniche né proposte migliorative.
L'operatore economico, con la presentazione dell'offerta, dichiara di accettare integralmente tutte le clausole

contenute nel presente Capitolato e di impegnarsi ad eseguire il servizio alle condizioni economiche risultanti dal
ribasso offerto in sede di gara.

Dalla Residenza Comunale, 05 ottobre 2026
Il Funzionario Responsabile Seconda Unita

Anna dott Granata
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